CSTe

NECESSITA

ADMINISTRATIU/VA PER AL DEPARTAMENT
DE COMPRES | LOGISTICA
Ref: 273

El Consorci Sanitari de Terrassa és una organitzacio sanitaria integrada que
disposa de tots els nivells d'atencié (primaria, especialitzada, sociosanitaria i de
salut mental) i, de forma continuada i coordinada ofereix serveis de salut a una
poblacié de més de 200.000 habitants del Valles Occidental, dels municipis de
Terrassa, Matadepera, Rubi, Castellbisbal, Sabadell i Sant Quirze, que
actualment te la necessitat d’incorporar un professional per a realitzar tasques
administratives al Departament de Compres i Logistica de la seva Direccio
Economica i Financera.

Finalitat del lloc de treball:

La persona seleccionada s’incorporara a un equip multidisciplinar i polivalent de
9 tecnics. Principalment s’ocupara de la gestié administrativa de la contractacio
publica per la qual cosa caldra que es coordini amb els diferents companys,
tant assistencials com de suport. També realitzara les tasques habituals d’'un
departament de Compres i Logistica.

Funcions principals del lloc de treball:

» Confeccionar la documentacié necessaria, des de la vessant de
Compres, per tramitar els expedients administratius segons la Llei de
Contractes del Sector Public.

* Analitzar i fer seguiment dels expedients adjudicats

» Gestionar I'adquisicié de material sanitari i no sanitari

» Totes aquelles funcions propies del seu grup professional i aquelles
similar a les explicitades en els punts anteriors.

Competéencies necessaries:

e Compromis amb l'organitzacio i treball en equip.

* Iniciativa, flexibilitat, dinamisme i autocontrol.

» Habilitats comunicatives i de relaci6 interpersonals.
» Pensament analitic.



Experiencia i Coneixements tecnics requerits

» Titulacié minima: Batxillerat o Cicle formatiu de grau superior Administratiu.

» Coneixements administratius especifics sobre la contractacié en el Sector
Public.

» Experiencia en la gestio de la contractacio administrativa, i, especificament,
en un departament de compres (minim 1 any)

» Coneixements en la redaccié de documents i informes administratius.

e Domini del full de calcul Excel

* Nivell C de catala

* No estar inhabilitat per carrec public per sentencia judicial ferma.

* Grup professional 6 — Administratiu segons Conveni SISCAT.

» Jornada anual 2020 de 1634 hores.

* Retribucié anual fixa d’acord amb les taules salarials del conveni del
SISCAT.

Contractacio

Si l'adjudicatari es un candidat extern disposara inicialment d’'un contracte
laboral temporal amb possibilitats de continuitat si supera el periode de prova i
les avaluacions posteriors.

Si l'adjudicatari es un candidat intern mantindra la seva vinculacio laboral prévia

(fixa o temporal) amb el CST i se li tramitara el corresponent canvi de comesa
a la nova placa.

Centre de treball

Hospital de Terrassa (Consorci Sanitari de Terrassa).Carretera de
Torrebonica s/n

Presentacio de candidatures i termini

Els interessats han d’enviar una carta de presentacio i el seu CV indicant a
'adreca: nchueca@cst.cat

Indicant el numero de referéncia de la convocatoria : Ref : 273 abans del dia
15 de febrer del 2020.

Terrassa, 29 de gener del 2020.



